POZIADAVKY NA PISANIE ZAVERECNYCH PRAC
ROCNIKOVYCH PROJEKTOV

1 Postup pri pisani zavereérej prace

Nie vSeté aubri si uvedomujl, Z2 wpracovanie zverecnej piace sivyziada urdty cas.
V prax sa strédvames gracani, ktoré boli ngpisané na pagdnu chviu amaju nielen
formalnea obsshové nedstiky, aleniekeds aj pravopisné clgby. Autori si ich mozo
nestdili ani precitata v pocitaci opravit’ aspon tiaagakladnejSie ciiby. Priprava
a napisam pr&e si vyZzaduje nepodcenitasow faktor a upbit’ si ca®vy plén.

Téma prace

Doélezite je, aly si autor vybral vhodnu ténu zavereEng préce. Zvolenatéma
/problemadika/ by mala autora zaujimat, mda by byt aktualnaa avladnuteha Nie je mozné,
aby autor psal 0 zvoleng témebez toho, aly bol s iou dobe oboznénery z literatary
/pripadne anych prameiov, napr prostredrétvom nterneu/, beztoho, dy dobre chaal
podsttu problematiky.

Text prae ma byt pisary tak, aby myslienky naseba Igicky nadvdzovali a nal by byt
dobre dtatelny.

Koncepcia prace

Pri spracovani zvolenejpblemdiky vznika najskr plan /konepcia, osmova/ prae, potom
vznika konpekt prae, prvopis a n&oniec cefinitivna podoba @rce— cistopis. lvan Turek
/1990, s 8/ uvalzall dap pr pisani zaveecnrej pisonmej prace

- vorlba probléu, €my,

- orientacia Vv literatury,

- ziskavanie literatly,

- Stadiumliteratury /vysledkom je teometicka analyza kumanej problenetiky a projekt

vlagného prinosul/,
- redizéciavlastndo prinosu /nar. prieskunu, vyskumul/,
- kvantitativna akvalitativnaanaiza vysledkov /napr prieskumu, yskumul/,
vyvodene zaveaov a odporacani,

- pisanie pvopisu,

- inkub&ia a paaelné pasudeaie pvopisu korzultantom a kolgam,

- pisaiie dstopisu a Aveednaredakéa,

- zviazanie,

- odovalanie zaveretng prace.
Pri pisan préace treba dodrZat’ stanoveny pzsa. Casb to byva 15-25 nomalizovanych
stran /normalizovana stana ma 30riad kov, kazdy riadok ma mat> 60uderov/, pricom
do tohto po¢étu stran sa repocitaju obalka, titulny list, predhovor, obsa a prilohy.
Pocita sa iba hlavna &’ prace, do ktorej patri aj uvod, zave a zoznam
bibliografickych odkazov. Nemoo akceptovénedostiocny rozseh prae, de
prekracovane stanovenéo poct strén mbzZetieZ svedcit’ o neschopnostitra zviadnut’
vybranu poblemadiku, resp. wsporialat’ sa ® stanovenou Ubhou.



2 Uprava zavere&nej prace

Cistopis /definitivna podoba/ zaveérej prace méa miaurcitd Struktiru a formalnu Gpravu.
Musi by’ vo forme tl&e, ktora je okongitate’na. To znamena, Ze treba pauitate’né
znaky, volt’ ¢iernu tla na bielom nepridladnom hladkom papieri formatu A4, len na jednu
stranu listu /nie obojstranne/. Nie je nutné, abgre mala 30 riadkov po 60 uderov, hoci
rozsah prace sa {ita pod’a takychto — normalizovanych stran.

Pri praci na p&taci je niekd’ko moznosti vby typu pisma /fontu/, jeho Vikosti
a pouzitia riadkovania. Né&stejSie sa pouzivaju fonty pisma Times New RorA&a|
a Courier New. Odpotiame pouzi pismo vékosti 12-14 bodov a riadkovanie 1,5.

Okraje stranky /textu/ maju by vo vzdialenosti 2,5 cm od hornej, dolnej a pravepkajsie/

a — kvoli vazbe — 3,5 cm od vnatornEgvej/ hrany listu. Text treba napfsaupravi pod’a
platnych pravidiel pisania a Upravy pisomnosti,rnbpdku,ciarku, dvojbodku pisahnetl za
slovom a potom medzeru. /Jedina vynimka je pri @aad bibliografickych odkazov, kde
medzi miestom vydania a nazvom vydavstea je aj pred dvojbodkou medzera./ Uvodzovky
a zatvorky sa piSu tesne k vyrazu, bez medzieawepalavej strany a pod. /STN 01 6910,
1999, s.9/

Predna¢ast’ prace obsahuje:titulny list, predhovor a obsah.
Uprava titulného listu ma by zarovnana na stred diPriloha A/
- nazov strednej priemyselnej Skoly asi 3,7 cm ochéjdnrany listu,
- nézov praktickefjasti odbornej zlozky maturitnej skusky asi 5,5 airhornej hrany listu,
- nazov prace asi 13,5 cm od hornej hrany listu,
- meno a priezvisko autora bez titulov 15,7 cm odhphrany listu
- miesto a rok odovzdania asi 25,5 cm od hornej hliaty.

Hlavna ¢ast’ prace obsahuje:

- predhovor,

- uvod,

- jadro,

- zaver,

zoznam bibliografickych odkazov.

V predhovore autor svoju prace predstavuje, uvadzeam jej ci¢’, hlavné zdroje informacii.
V obsahu sa uvadzaju nazégsti prace — vratarigslovania kapitol a priloh &sla
prislusnych stran.

Uvod je v porovnani s predhovorom podrobnejsi, vecraegiresujici v popisovani ciéov
prace, jej zamerania, vyznamu rieSenej problematitsoja informacii a pod. V Gvode mdze
byt nartnuta aj Struktura prace.



Jadro prace sacleni na jednotlivé kapitoly a podkapitoly. Obsalpikal a ich¢asti zavisi od
témy a charakteru prace. Kazda zaveéepraca musi obsahavanalyzu problému, kde autor
preukaze orientaciu v zvolenej problematike. Z ynaproblému vyplynie¢im méze a chce
autor prispi€ k rieSeniu danej problematiky /témy/. Autor zaverj prace potom opiSe
postup, metody a vysledky vlastného rieSenia. M#elina /1995, s. 28/ odpafa text prace,
ak sa uskutinil pedagogicky prieskum, vyskum alebo experimdatit’ na teoretickitas’

a vyskumnag'.

Zaver ma suvisié s jadrom prace, jehaélom je zhrné vysledky a stréne vyjadrt’ jej
vyznam.

Cislovanie&asti textu
Na ¢islovaniecasti textu sa pouzivaji len zakladné aralissiece. Uvod sa nésluje,
pripadne sa pouZigslica 0. Jednotlivé kapitoly su ozfemé jednouislicou a zéinaju sa
vzdy na novej strane, podobne ako Uvod, zaver aarnzibliografickych odkazov.
Podkapitoly /a iclasti/ sikislovanédalSimi arabskyméislicami, prétom jednotlivéislice
sa podia arovni oddiuju bodkou. Prikladislovaniacasti prace & Priloha B. Prilohy sa na
prvej arovni né&isluju, ale oznéuju sa pomocou \f&ych pismen latinky, napr. Priloha A,
Priloha B. Ak treba ozr#’ casti prilohy, pouzivaju sa rialSich arovniackislice oddelené
bodkou, napr. Priloha A.1, Priloha A.2.1.

Treba odliSouwacislovanie /oznéovanie/¢asti textu alebo priloh afislovania stran.
Strany sa&isluju /vratane priloh, ak je t@&élné/ nepretrzite. Titulny list sa @@slovania stran
nepaita. Stranaislo 1 je titulna strana, ale totéslo sa nepiSe.

3 BIBLIOGRAFICKE ODKAZY

Bibliografické odkazy su zdznamy o dokumentochrfeoch/ a s uvedené v zozname
bibliografickych odkazov. Tvoria sa pkalugitych schém /pravidiel/.

Poradie udajov je v bibliografickych odkazo@vazné a uvadzané gadabecedného zoznamu
autorov. Kazdy udaj v odkaze sa musi

oddelt’ interpunknym znamienkom. \& Priloha C.

Rodné mend& 0sbdb /autorov/ sa mdzu v bibliogkgih odkazoch nahradinicidlovymi
skratkami /ak to nespdsobi nejasnosti/. Ak sU @ uvedeni dvaja alebo traja autori,
v odkaze sa uvedu v3etci /napr.: DZURIK, R. — TRNEDY T. alebo: PAULINY, Eugen —
RUZICKA, Jozef — STOLC, Jozef, pripadne: PAULINY,E., RIGKA,J. a STOLC,J./ Ak st
v dokumente /prameni/ viac ako tri mena, tak maivies’ len prvé meno alebo len prvé dve
alebo len prvé tri a uvedie sa skratka et al.liiét pripadne a i. /a ini/.

3.1 Bibliograficky odkaz — tyzdennik
VESELA, Téa: Medvel ¢loveka zbije, ale nezabije. In: Plus 7 dni, 2. M®04¢. 45, s. 5-7

Odkaz na informaciu z WWW:
O odkazoch na pramene v elektronickej fornde pj Maria Bielikova /2000, s. 112 — 115/

a Stefan Svec /2002, s. 369-372/. Ro8veca pri bibliografickom zéapise elektronickych
dokumentov treba uviésokrem Udajov uvadzanych pri kon¥aom dokumente, aj

- druh elektronického na&a, napriklad /online/, /disketa/,

- datum vydania zdroja /ako je uvedeny v zdroji/,

- datum aktualizacie /uviéza datumom vydania/,

- datum citovania, napriklad /cit. 2002-02-27/,

- Udaje o dostupnosti, napriklad:



Dostupné na internetovej stranke: http:/www.edwacatjov.sk, pripadnéalSie

informécie.
Pre lepSiu nazorntsivadzame niekio bibliografickych odkazov na elektronické

dokumenty z normy STN ISO 690-2, ktora sa zaobo&anim z elektronickych
prameiov — Priloha C.



Priloha A Uké&Zka Upravy titulnej strany pre prakticki ¢ast maturitnej skusky

STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA V BARDEJOVE

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY

VYVOJ BANKOVNICTVA NA SLOVENSKU

MILAN NOVAK

BARDEJOV 2012



Priloha B Ukazka obsahu zaverénej prace
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Priloha C Ukazka zoznamu bibliografickych odkazov
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univerzita. ISBN 80-227-1329-5
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Bratislava: Slovensky uUstav technickej normalizacMydavatéstvo.

Bibliograficky odkaz na elektronické dokumenty

CAROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderlanfbnline]. [Dortmund (Nemecko)]:
WindSpiel, November 1994 [cit. 10. februara 199B5jostupné na World Wide Web:

<http://www.germany.eu.net/books/caroll/alice/bsml




